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复印机租赁合同        
                                     合同编号:№    
======================================================================

出租人：上海意创办公系统有限公司                       （以下简称甲方）
承租人:                                                （以下简称乙方）
由于工作需要，乙方向甲方租借复印机壹台，根据《中华人民共和国合同法》的有关规定,结合当事人具体情况,经双方充分协商，签订以下租赁合同，以资共同遵照。

1、 乙方租用复印机，须持营业执照副本、联系人身份证办理租赁手续。

2、 甲方为乙方提供型号：          复印机壹台（     ），租期       年（即    年   月   日至     年   月   日）。租金每月      元。
3、 租金支付：于合同生效之日，乙方向甲方支付     个月租金     元及机器押金     元（附收据）。合计人民币：      元。其后租金     个月一付，先付后用。

4、 乙方每月可免费复印张数    张（一年   张），超过部分按                                               ________元/张结算超印费,此费用每_______张结算一次。

5、 租期届满时，甲方应将押金如数退还乙方；乙方应按规定如期支付应付款项。如有一方不能如期付款，按以下计算公式，支付违约金：

    违约金=应付款×0.5%×滞付天数。
6、 甲方责任：

1、 负责复印机运输、机器安装、调试、对乙方负责人员的操作培训。

2、 免费负责复印机的日常维护、正常操作下发生的故障排除、零配件调换、加墨粉。

3、 遇乙方报修，国定节假日以外工作时间内2--５小时上门维修，尽量做到随叫随到。

4、 若复印机在三个工作日内无法修复，甲方无条件更换一台同等标准复印机。

六、乙方责任：

1、 负责意外事故（失水、碰撞、将110伏机器误插220伏插座等）、自然灾害、自行维修或故意损坏造成的维修费用。如果误插电源（将110伏机器误插220伏插座）损坏复印机，一次性赔偿1500元。
2、 指派专人负责复印机的日常使用，掌握复印机的日常操作技能。

3、 提供能满足复印机正常工作所需的场所（合适的温度、湿度及清洁的环境等）。

4、 使用标准复印纸复印（不使用普通纸张）。

5、 租用期内，若乙方提前退还机器，则甲方仅退还乙方复印机押金。

6、 租用期间乙方不得私自拆装复印机；不得请非甲方维修员工维修该复印机；不得私自改变计数器读数。否则甲方有权中止协议，撤回复印机，并扣留复印机的押金。

7、 合同期满前一个月，乙方通知甲方是否续租，否则本合同自动顺延租期。乙方同时应支付相应租金。

7、 乙方不得将所租用复印机出售、转租、担保、抵押、自行转移到其它地方或作任何损害出租人利益的处置，如有任何第三者侵害此机器的所有权时，乙方应出面证明该机器系甲方所有之财产，并应及时通知甲方，并协同甲方进行合理处置，否则，甲方有权要求乙方赔偿。本机折价人民币           元。

8、 任何一方如果迁移办公场所、或变更电话号码，都应即时通知对方。

9、 本合同一式二份，甲方和乙方各持一份，经双方签字盖章后生效。
10、 复印机计数器起用读数：                 。

11、 备注：

   甲方:上海意创办公系统有限公司   乙方:

   地址:福州路567号4212室        地址:
   电话: 63505517   63224970       电话:

   传真:63503692                   传真:
   代理人:                         代理人:                       
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